Viện Đại học Mở Hà Nội 
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Lịch tuần thứ 8
Từ ngày 20/02/2012 đến ngày 26/02/2012
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện
	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

20
	· Viện trưởng làm việc với bộ phận Văn phòng Đảng ủy và Văn phòng Viện trưởng.  

Thời gian: 10h00 
Địa điểm: Văn phòng Viện trưởng.
	· Viện trưởng và Chủ tịch Công đoàn làm việc với Phòng Kế hoạch Tài chính.  

Thời gian: 15h00 
Địa điểm: Phòng họp B.

	Thứ Ba

21

	· Làm việc với Lãnh đạo phòng Tổ chức Hành chính và tổ bảo vệ.  

Thời gian: 9h00 
Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.
· Tiếp đoàn Trường Đại học Vân Nam.  

Thời gian: 9h00 
Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: Phó Viện trưởng, BCN khoa Tiếng Trung và P.NCKH&HTQT.
· Họp chuẩn bị cho Hội thảo tại Đà Nẵng.  

Thời gian: 10h00 
Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: BGH, Ô.Quế (P.TCHC), Bà Ngân Anh (P.KHTC), Ô.Sơn (P.CTCT&SV), Ô.Vương (TT Học liệu) và bà Lan (P.HTQT).
	· Lấy thư giới thiệu Chủ nhiệm khoa Luật (đ/c Nguyễn Thị Nhung).  

Thời gian: 14h30 
Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: Ô. Xuân Quế (TP TCHC), Ô. Xuân Sơn (Chủ tịch CĐ) và toàn thể cán bộ viên chức cơ hữu khoa Luật.


	Thứ Tư
22
	· Dự khóa tập huấn “Xây dựng hệ thống đảm bảo chất lượng và văn hóa chất lượng bên trong các trường đại học do Bộ Giáo dục và Đào tạo tổ chức tại KS Mường Thanh Thanh niên, số 74 Lê Hồng Phong, tp Vinh, tỉnh Nghệ An.  

Thời gian: từ ngày 22-24/2/2012 
Thành phần: Viện trưởng và Ô.Ngát (P.TT-KT&ĐBCL).
· Lấy thư giới thiệu Chủ nhiệm khoa CN Sinh học (đ/c Tạ Thị Thu Thủy).  

Thời gian: 8h30 
Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: Ô. Xuân Quế (TP TCHC), Ô. Xuân Sơn (Chủ tịch CĐ) và toàn thể cán bộ viên chức cơ hữu khoa CN Sinh học.
	· Lấy thư giới thiệu Phó Chủ nhiệm khoa CN Điện tử - Thông tin (đ/c Nguyễn Văn Sơn).  

Thời gian: 14h30 
Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: Ô. Xuân Quế (TP TCHC), Ô. Xuân Sơn (Chủ tịch CĐ) và toàn thể cán bộ viên chức cơ hữu khoa CN Điện tử TT.


	Thứ Năm

23
	· Lấy thư giới thiệu Phó Giám đốc TT HTQT1 (đ/c Lê Hồng Quyên).  

Thời gian: 8h30 
Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: Ô. Xuân Quế (TP TCHC), Ô. Xuân Sơn (Chủ tịch CĐ) và toàn thể cán bộ viên chức cơ hữu Trung tâm HTQT1.
· Trung tâm CN Thông tin làm việc với các cán bộ chuyên trách về CN thông tin tại các đơn vị.  

Thời gian: 8h30 
Địa điểm: TT Công nghệ thông tin.
	· Xét lên lớp các lớp song bằng, vừa làm vừa học, bằng 2 các Khoa.  

14h00 – 14h30: Khoa Tiếng Anh

14h30 – 15h00: Khoa Tiếng Trung

15h00 – 15h30: Khoa Kinh tế

15h30 – 16h00: Khoa Luật 
16h00 – 16h30: Khoa TDCN
Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: Phó Viện trưởng, lãnh đạo P.Đào tạo và chuyên viên, đại diện lãnh đạo các Khoa và giáo vụ chuyên trách.

	Thứ Sáu

24
	· Làm việc với Quỹ phát triển khoa học và công nghệ Quốc gia.  

Thời gian: 9h00 
Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: BGH, lãnh đạo P.KHTC và Khoa CNSH.
	

	Thứ bảy

25
	· Phó Viện trưởng khai giảng tại TTGDTX Cao Bằng.  


	

	Chủ Nhật 

26
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